Guatemal

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes -
Su despacho

Estimado Diractor:

De la manera mas a/tenta me dirijo a usted con el pfopésito de pres
actividades mensuales- conforme a lo esﬁgu-lado en el Contrate
servicios Técnicos Niamero DGA-029-82-2021, aprobado—m:é
Ministerial nlimero 72-A-2021, correspondiente al mes de julio del p
cobro de mis honorarios estoy presentando factura, Serie: B9C97E

842025188 /

Actividades realizadas:

a) Apoyar en la recepcién y andlisis de solicitudes ingresadas e
Cultura.

b) Apoyar en la redaccion oportuna de oficios, circulares, pro
Vicedespacho de Cultura.

c) Brindar apoyo al Vicedespacho de Cultura en dar seguimi
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entarle mi informe de
> de Prestacion de
ediante el Acuerdo
resente ano, y para el
507 Numero de DTE:

n el Vicedespacho de
videncias v otros del

ento a las diferentes

dependencias, especialmente a lo que cotrresponde al area laboral.

d) Apoyar al Viceministerio de Cultura en dar seguimien
dependencias para que mantenga las buenas relaciones inter
y subordinados dentro de! marco legal laboral.

e) Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran, en las acti
documentos requeridos por el Vicedespacho de Cultura.

f) Brindar apoyo en la logistica de las actividades inherentes
Cultura,

g) Apoyar en la organizacion y gestion de agendas vy
Vicedespacho de Cultura.

protocolarios.

i) Apoyar en la elaboracién Y presentacion de documentos (pres
reportes y propuestas).

to a las diferentes
personales entre jefes

vidades de reproducir
del Vicedespacho de

comunicaciones del

Brindar apoyo en la gestion Yy organizacidn de eventos, reuniones y otros actos

entaciones, informes,

I} Apoyar en la atencion oporiuna de llamadas telefénicas v atencién al plblico con

temas relacionados al Vicedespacho de Cultura.
K) Otras actividades a fines a su contrato.




Resultades obtenidos:

a)

b)

~ Q)

-

h)

Se apoyo al Vicedespacho de Cultura en el seguimiento
reuniones, con diferentes entidades del Ministerio de Cultura, z
externas.

Se apoyé al Vicedespacho de Cultura con el andlisis de 50 s
de diferentes entidades.

Se apoyo con la redaccién de 05 oficios, y 30 conocimien
dirigidos a las diferentes dependencias que conforman el Vicd

Se apoyé al Vicedespacho de Cultura con el envio de diferen
referentes dependencias de las unidades ejecutoras.

Se apoyd en la atencion de llamadas y publico, que solicitd au
Viceministro de Cultura.

Se apoy6 con la reproduccién de 05 engargolados para dife
las que estuvo presente el Sefior Viceministro de Cultura.

Se apoyo en la coordinacién de una actividad en el Patio de e
la Delegacion de Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos

Se apoyo en hacer presentaciones e informes para present
Diputados del congreso.
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